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1. Heab u3yyeHHs] THCHMIUIMHBI — (OPMHUPOBAHME y CTYIEHTOB 3HAHWUHU JJI MPABUIBLHOTO
cocTaBJIeHUS! U O(OpPMIICHHUS TOKYMEHTOB, PErJIAMEHTHUPYIOUIMX AESTEIbHOCTh JIOJKHOCTHBIX
aul, o(opMIIEHUS OPraHU3AIMOHHBIX, PACTIOPSAUTENBHBIX M HH(POPMAIMOHHO-CIPABOYHBIX
JIOKyMEHTOB,  HCIIOJIb30BaHUS HOPMAaTHBHBIX U  IPABOBBIX JIOKYMEHTOB B  CBOEH
npoecCHOHANBHOM JEATEIbHOCTH, CTPYKTYpE M TNPUMEHEHUM MOJIeNed KOMIETeHILUH,
KITFOYEBBIX IPUHIUIIOB U IIArOB MOCTPOEHUS MOJIEIH KOMITETEHITUH.

3aga4yu AUCHMILINHBI:

— HAYYUTh CTYACHTOB OOLIMM IpaBWJIaM M NPHHIWIAM JTOKYMEHTHPOBAHUS YIPABICHUECKOU
NeSITebHOCTH, OPSIKOM IOKyMEHTHPOBAHUS HH(POPMALIUY;

— OpraHu3alye pauoOHaIbHOIO ABUKEHUS JOKYMEHTOB Ha MPEAIPUITHH;

— HAY4YUTh KAayeCTBEHHO M ObIcTpo 0OpabaTbiBaTh MH(OPMALMIO B LEJIAX CBOEBPEMEHHOIO
IIPUHATUSA COOTBETCTBYIOLIUX YIIPABICHUYECKUX PELICHUN;

— npaBwiIaM 1 (hopMam J1eI10BOH NepenucKu, 00ecrieyeHueM CeKPETHOCTH;

— ¢opMHpOBaHUEM U TIEpeIadeii JOKYMEHTOB B apXUB.

2. Mecto aucuunjaunsl B crpykrype OIIOIL:
JuctumimHa oTHOCHTCS K nuciuiuimaaM BapuatuBHor dactu OITOIT mo nanpasienuto 38.03.02
— MenemkmenT, npoduis — [IpousBoactBenHbiit MeHekMeHT (b1. B.02)

3.TpeboBaHusA K pe3y/IbTATAM OCBOCHHMS JMCIUIIIHHBI:

B pesynprare wu3yueHUs JAUCUUIUIMHBI CTYJIEHT JOJDKEH o0nanaTh CIeAYHOIIMMHU
OOLIEKYIBTYPHBIMH U MTPO(ecCHOHATbHBIMU KOMIIETEHIIUSMU:

OIIK-1 — BnazeHuMeM HaBbIKAMM IIOMCKa, aHAIW3a M MCIOJb30BaHUS HOPMATHUBHBIX U
IIPABOBBIX JOKYMEHTOB B CBOEH MpodeccnoHaIbHOM e TeNbHOCTH;

[1K-8 — BnageHueM HaBBIKAMH JIOKYMEHTAJIBHOIO O(OPMIIEHHS pELICeHUH B YNpaBIEHUHU
ONEpallMOHHOM  (IPOM3BOJCTBEHHOM)  JAEATENHOCTH  OpraHu3alMii 1pu  BHEIPEHUU
TE€XHOJOTHYECKHX, POJTYKTOBBIX MHHOBALIMN U OPraHU3allMOHHBIX U3MEHEHHUI;

[1K-11 — BnaneHueM HaBbIKaMM aHaiu3a HMHGpOpMAMU O (YHKLUHMOHHPOBAHUHM CHUCTEMbI
BHYTPEHHEr0 JOKYMEHTOOOOpOTa OpraHu3allud, BeIeHUs 0a3 [aHHBIX MO0 Pa3InYHBIM
MoKas3aTessiM | (dhopMupoBaHUs MH(GOPMAIIMOHHOTO o0ecrieueHuss  yYaCTHHKOB
OpraHU3al[MIOHHBIX IPOEKTOB;

[1K-20 — BnajeHWeM HaBBIKAMHU TOJATOTOBKH OPTaHW3AIMOHHBIX W PACHOPSIUTEIBHBIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIs1 CO3/JaHUsl HOBBIX MPEANPUHUMATENECKUX CTPYKTYD.

B pesynprare wu3ydeHHs Kypca CTYIEHT JIOJDKEH OBJIAJIETh CIEAYIOIIMMHU 3HAHUSIMU,

YMEHUSMU U HaBBIKaMU.
3HaTh:

— OCHOBBI DPa3pabOTKM W BHEAPEHMS MPOLEAYP PETyIUPOBAHHS TPYIOBBIX OTHOIICHUH H
COINPOBOKAAIOIIYIO JOKYMEHTALHUIO;
— HOpPMaTHBHBIE TOKYMEHTHI 110 CTaHAApPTU3aLUU B 007aCTH JIeIONPOU3BOJCTBA, JACHCTBYIOIINE
Ha Tepputopun Poccuiickont @enepanny;
— CHUCTEMBl JIOKyMEHTallud, TpeOOBaHMA K COCTABICHUIO M O(QOPMIICHHIO JOKYMEHTOB,
COBpPEMEHHBIE CIIOCOOBI M TEXHUKY CO3/IaHMsI JOKYMEHTOB;
— TUIIOBBIE UHCTPYKLIMH 110 JEJIONPOU3BOICTBY;
— OCHOBBI pa3pa0OTKU U BHEJPEHUS KaJPOBOH U yNpaBIEHYECKON JOKYMEHTALUY;
— OpraHu3aIMio JOKYMEHTO000pOTa Ha IPEANPHUATHH;



— cXeMbl (YHKIIMOHAIBHBIX B3aUMOCBSI3€H MKy MOIPa3IeICHUSMU;
— OCHOBBI DPa3pabOTKU W BHEIPEHHs] NPOIEAYyp PEeryJIHupOBaHUS TPYIOBBIX OTHOIICHUU U
COIPOBOXKAAOLIEN JOKYMEHTALIUHY;
— CHCTEMY BHYTPEHHEr0 IOKYMEHTOO00pOTa OpraHu3alluu;
— IIEPEYCHb U CTPYKTYPY OPTaHU3AMMOHHBIX ¥ PACTIOPSIUTEILHBIX JOKYMEHTOB.

Ymersb:
— TPaMOTHO pa3padaThIBaTh YIPABICHYECKHE TOKYMEHTHI, HCIIONIB3yeMbIE B ACSTEILHOCTU
NPEaNPUSITUIH;
— aHAIM3UPOBATh, pa3padaThiBaTh U BHEIPATH HA MPEANPUATUU KATPOBYIO U YIPABICHUECKYIO
JIOKYMEHTAIHUIO;
— pa3pabaThIiBaTh CXeMbI (PYHKIIMOHATHHBIX B3aUMOCBSI3EH MKy MOAPA3ICIICHUSIMH,
— ONTUMHU3HUPOBATH JOKYMEHTOOOOPOT Ha MPEIPUITHH;
— paspabarbiBaTh W BHEAPATH MPOLEAYPhl PETYIUPOBAHUS TPYIOBBIX OTHONICHUH U
COTPOBOXKAAIOIIYIO JOKYMEHTAIHIO;
—  aHamu3upoBaTh  WHPOpPMAIMI0O O  (YHKIMOHUPOBAHWU  CHCTEMBI  BHYTPEHHETO
JIOKYMEHTO000pOTa OpraHu3alui, BECTU 0a3bl JAaHHBIX M0 PA3IUYHBIM MTOKA3aTENSIM;
— paspabarbIiBaTh OPraHU3ANMOHHBIC M PACIIOPSIUTEIbHBIC JTOKYMEHTHI, HEOOXOIUMBIC IS
CO3aHUS HOBBIX MPEIIPUHUMATENBCKUX CTPYKTYP.

Baaners:
— HaBBIKAMH TIOMCKA, aHANIM3a U MCIOJIb30BAaHUS HOPMATHUBHBIX U MPABOBBIX JOKYMEHTOB B
cBOel poecCHOHANILHON ACSTEIbHOCTH;
— HaBbIKAMHU JOKYMEHTAJILHOTO O(OpPMIICHHS pEIIEHUN B YIPaBICHUH ONEPALMOHHOU
(IpOW3BOJICTBEHHOI)  JEATCIILHOCTH  OpraHW3aliid TPH BHEIPCHHH TEXHOJIOTHMYCCKHX,
MPOJYKTOBBIX WHHOBAIIMA U OPraHU3aIIMOHHBIX U3MEHEHUH;
— HaBBIKAMH aHaW3a WHPoOpMAuu O (YHKIIMOHHPOBAHUHM CHUCTEMBl BHYTPEHHETO
JIOKyMEHTOO0OpOTa OpraHu3allid, BeIeHUs 0a3 [aHHBIX [0 pAa3IUYHBIM [OKa3aTelsiM |
dbopMupoBaHus HHHOPMAITMOHHOTO 00ECTIEYCHHS YIaCTHUKOB OPTaHU3AI[MOHHBIX TTPOSKTOB;
— HaBBIKAMHU TIOJITOTOBKH OPTraHU3allMOHHBIX U PACHOPSAIUTENBHBIX TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUTSL CO3JTaHUSI HOBBIX MTPEIITPUHUMATEIBLCKUX CTPYKTYD;
— OCHOBaMHU pa3pabOTKH U BHEAPEHUS KaapOBOI U yIpaBIeHUYECKON JOKYMEHTAIIHH,
— OMTUMU3AIMEH TOKYMEHTO000POTA;
— cxeMaMu (YHKITMOHATBHBIX B3aUMOCBSI3eH MEXY MOpa3AeICHUSIMHU;
— OCHOBaMH Pa3pabOTKH M BHEIPEHUS MPOIEAYP TPYAOBBIX OTHOIICHWUN M COMPOBOMKIAFOIICH
JIOKYMEHTAIUH;
— aHanM30M WHGOpMANUUd O (PYHKIIMOHUPOBAHWU CHCTEMbI BHYTPEHHETO ITOKYMEHTOO0OpOTa
OpraHM3aly, co3JaHueM 0a3 JaHHBIX MO0 pa3TUYHBIM TOKazaTensM U (popMHpOBaTh
WH(OPMAIMOHHYIO 0a3y 00eCIIeUeHHS YIaCTHUKOB OpTraHU3aIlMOHHBIX TPOSKTOB;
— METOJIMKON pa3pabOTKU OPraHU3AIMOHHBIX U PACTIOPSAUTEIBHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
JUTSL CO3JTaHUSI HOBBIX MTPEANPUHUMATEILCKAX CTPYKTYP.

OO6m1ast TpyI0EMKOCTh TUCIUIUIMHBI COCTABIISIET S 3a4eTHBIX enuHull — 180 Jacos.

4. CocTaBuTe]b: IONCHT Kadeapbl opraHu3anuu u ynpasienus, [nakcuesa C.B.



