
Учебный план
дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

«Excel: Инструменты для учебы: Анализ данных, таблицы, графики»

№
п/п

Наименования модуля, раз­
дела, темы

Всего
часов

Контактная работа, час., в том числе:
Электронное 

обучение 
(ЭО), час.

Самос­
тоя­

тельная
работа

час.

Стажи­
ровка,
час.

Форма
контроля

аудиторная рабо­
та, час.

с применением ди­
станционных образо­

вательных технологий 
(ДОТ), час.

Лк ПЗ Всего 3 Э м
эЛк ПЗ Всего Лк ПЗ Всего

1 Модуль 1 "Начальный 
уровень" 16 4 4 8 8

1.1. Знакомство с Excel. Ввод и 
форматирование данных 8 2 2 4 4

1.2. Простые формулы и функ­
ции. Работа с листами 8 2 2 4 4

2 Модуль 2 "Средний уро­
вень" 22 6 4 10 12

2.1. Логические функции. Тек­
стовые функции 14 4 2 6 8

2.3.
Сортировка и фильтрация 
данных. Условное формати­
рование

8 2 2 4 4

3 Модуль 3 "Продвинутый 
уровень" 32 8 8 16 16

3.1. Функции поиска и ссылок. 8 2 2 4 4
3.2. Сводные таблицы 8 2 2 4 4
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3.3. Анализ "Что-Если" 8 2 2 4 4

3.4.

Импорт данных из различ­
ных источников. Очистка и 
преобразование данных. За­
грузка данных в Excel

8 2 2 4 4

Итоговая аттестация 2 2
ИТОГО 72 18 16 34 36 2

Условные обозначения:
ЛК - лекции
ПЗ- практические занятия 
СР - самостоятельная работа

3- зачет 
Э- экзамен
МЭ - междисциплинарный экзамен


